План работы бухгалтерии на 2015 год

	№

пп
	Наименование работ
	Сроки выполнения
	Исполнители 

	1.
	Составление росписи расходов на текущий год по районному бюджету.
	По срокам отдела
	Ермилова Т.П.

	2.
	Подготовка сведений об исполнении бюджета и планов по привлечению внебюджетных средств ОУ и предоставление данных в администрацию района,  МО  Ульяновскойобласти, органы статистики района.
	Постоянно 
	Ермилова Т.П.
Шубина Т.В

	3.
	Анализ исполнения сметы расходов, предложения по рациональному использованию выделенных финансовых средств.
	По итогам отчетности ОУ
	Ермилова Т.П.

Шубина Т.В.

	4.
	Составление статистических и бухгалтерских отчетов об исполнении смет расходов на образование.
	По установ-

ленным срокам
	Ермилова Т.П.

Шубина Т.В.

	5.
	Разработка принципов формирования фонда оплаты труда на основании производственных показателей учреждения.
	1 полугодие 
	Мадьянова З.В.

	6.
	Разработка примерных норм расходов на нужды ОУ района по материальным статьям затрат.
	В течение года
	Ермилова Т.П.

Шубина Т.В.

	7.
	Проверка тарификационных списков и штатных расписаний в подведомственных учреждениях в части правильности определения фонда оплаты труда и оформления документации.
	На 1сентября т.г. и в случае изменения тарифных ставок
	Ермилова Т.П.
Шубина Т.В.

	8.
	Ревизии финансово-хозяйственной деятельности в подведомственных учреждениях, тематические проверки выполнения мероприятий по итогам предыдущих ревизий.
	В течение года по отдельному плану
	Шубина Т.В.

	 9.
	Работа с Законом «Об образовании», с Налоговым кодексом, Бюджетным кодексом, Трудовым кодексом, инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных и казенных  учреждениях 
	Постоянно 
	Шубина Т.В.

	10.
	Проведение экономической учебы с работниками бухгалтерии отдела.
	Раз в квартал
	Шубина Т.В.

	11.
	Своевременное обеспечение подведомственных учреждений всеми необходимыми нормативными документами по вопросу финансирования, заработной платы и компенсационных выплат, учета, контроля и статистической отчетности.
	Постоянно 
	Шубина Т.В.

	12.
	Проведение инвентаризации товарно-материальных ценностей.
	4 квартал
	Симулина М.Л.
Гришина Е.А.

	13.
	Составление смет и организаций финансирования оздоровительных лагерей.
	Май - Август
	Ермилова Т.П.

Някина И.В.

	14.
	Составление отчета о проведении смен в оздоровительных лагерях.
	По указанию соц. страхования
	Ермилова Т.П.

	15.
	Рассмотрение писем, заявлений, жалоб граждан по вопросам состояния, финансирования, выплаты заработной платы и других компенсационных выплат.
	Постоянно 
	Шубина Т.В.

	16.
	Составление квартального, годового отчетов об исполнении смет расходов по ОУ районного бюджета и представление в упраление финансов. 
	Январь, Июль,

Октябрь
	Шубина Т.В.

	17.
	Составление месячного отчета Ф № 1-ММ «Отчет о кассовых расходах».
	Ежемесячно 
	Шубина Т.В.

	18.
	Сбор и обобщение данных о задолженности по всем расходам по ОУ.
	1 раз в месяц
	Шубина Т.В.

	19.
	Составление налоговой отчетности в МРИ ФНС.
	Ежеквартально 
	Фомина Л.В.
Сафукова Н.С.

Гришина Е.А.

	20.
	Предоставление в ПФ индивидуальных сведений о трудовом стаже, заработке (вознаграждении) и начисленных страховых взносах.
	1 квартал
	Дубова М.А.

	21.
	Предоставление вМРИ ФНС сведений о доходах физических лиц и едином социальном налоге.
	До 1 марта
	Фомина Л.В.

	22.
	Проверка работы кружков и отработки педагогической нагрузки, установленной по тарификации по внешкольным учреждениям.
	Апрель–Октябрь
	Ермилова Т.П.

	23.
	Снятие остатков, правильность и своевременность списания товарно-материальных ценностей.
	
	Шубина Т.В.

	24.
	Выверка расчетов с поставщиками.
	Постоянно 
	Тимофеева Т.Г.

	25.
	Проведение семинара и организация консультаций с руководителями ОУ и ДОУ по переходу на нормативное финансирование.
	В течение года
	Шубина Т.В.


