4. Организационно- управленческая деятельность.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Организация и проведение семинаров, совещаний с отдельными категориями педагогических работников
	По отдельному плану
	Никонорова Т.А.


	2.
	Заседания Совета руководителей ОУ и  ДОУ 


	1 раз в квартал
	Краснова Н.Н.
Чагаева Л.Н.

	3.
	Организация работы медико-педагогической комиссии 
	По отдельному плану
	Никонорова Т.А.

	4.
	Комплектование групп детьми на новый учебный год
	Май-сентябрь
	Чагаева Л.Н.

	5.
	Комплектование заявок и групп слушателей на курсы повышения квалификации
	По графику

ИПК ПРО
	Новокозлова Н.В.

	6.
	Работа с руководителями методических объединений;

-согласование планов методических объединений.
	По графику методических 

объединений;

Июнь-июль
	Методист

	7.
	Прием граждан по постановке на учет и комплектованию ДОУ детьми. 
	Среда еженедельно

с 08.00.до 17.00. 
	Чагаева Л.Н.

	8.
	Организация работы по переходу ДОУ на финансово-хозяйственную самостоятельность
	В течение

года
	Шубина Т.В.

	9.
	Организация работы отдела и ОУ по подготовке и проведению ЕГЭ
	В течение года
	Никонорова Т.А.

	10.
	Разработка нормативно-правовой базы программно-методического обеспечения воспитательных систем ОУ
	В течение года 
	Краснова Н.Н.

	11.
	Обновление содержания  воспитательной работы, программ, планов воспитательной работы в ОУ
	В течение года 
	Краснова Н.Н.

	12.
	Участие в расследовании  несчастных случаев на производстве и  с обучающимися.
	По необходимости
	Ханафиев Р.Р.

	13.
	Организация проведения акций и межведомственных профилактических операций
	В течение года
	Специалисты

	14.
	Организация участия школьников города в международном конкурсе «Кенгуру», «Русский медвежонок», КИТ 
	Февраль

Октябрь

Ноябрь
	Никонорова Т.А.

	15.
	Организация работы по летней занятости несовершеннолетних, состоящих  на учете в правоохранительных органах
	Апрель-май
	Лобанова Е.Н.

	16.
	Организация обучения и проверки знаний по охране труда руководителей образовательных учреждений.
	Июнь

Апрель

Май


	Ханафиев Р. Р.

	17.
	Подготовка к августовским секционным мероприятиям
	Июль-август
	Специалисты

	18.
	Участие в комиссиях по приемке оздоровительных лагерей, образовательных учреждений к новому учебному году.
	Май-сентябрь
	Краснова Н.Н.



	19.
	Организация работы по внеурочной занятости учащихся, состоящих на учете в правоохранительных органах
	Сентябрь
	Лобанова Е.Н.

	20.
	Подготовка статистического отчета:

форма 85-К.
	Декабрь
	Чагаева Л.Н.

	21.
	Организация работы с детьми «группы социального риска»
	Декабрь
	Лобанова Е.Н.

	22.
	Организация  работы штаба «Лето-2015»
	2 раза в месяц
	Краснова Н.Н.




