2. Информационное обеспечение.

      2.1.  Создание, пополнение банков данных.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Пополнение банка данных

- о неорганизованных детях, 

- о неорганизованных детях, имеющих отклонения в развитии;

- о рождаемости детей за 2015 год.

- о рождаемости за полугодие 2016 года. 
	(2 раза в год)

Январь

Июль 


	Никонорова Т.А.
Чагаева Л.Н.



	2
	Пополнение банка данных:

- инновации в общеобразовательных учреждениях
	Февраль
	Никонорова Т.А.

	3
	Пополнение банка данных о педагогических работниках ОУ и ДОУ, награжденных отраслевыми и  правительственными наградами
	Февраль
	Никонорова Т.А.
Чагаева Л.Н.



	4
	Пополнение банка данных выпускников, сдающих ЕГЭ.
	Апрель 
	Никонорова Т.А.

	5
	Пополнение банка данных учителей, участвующих в ЕГЭ
	Апрель 
	Никонорова Т.А.

	6
	Пополнение банка данных «Об итогах лицензирования и аккредитации образовательных учреждений»
	Апрель

Июль

Ноябрь

Декабрь
	Краснова Н.Н.
Никонорова Т.А.

Чагаева Л.Н.

	7
	Пополнение банка данных о качестве

 образования
	Июнь
	Никонорова Т.А.

	8
	Пополнение банка данных выпускников, награжденных золотой и серебряной  медалями.
	Июнь
	Никонорова Т.А.

	9
	Пополнение банка данных:

- структура образовательных учреждений и программ

-социально-демографический и семейный состав родительской общественности

-предварительное распределение выпускников 9,11 классов
	Сентябрь
	Краснова Н.Н.
Никонорова Т.А.

	10
	Пополнение банка данных 

 «Одаренные дети» в ОУ 
	Сентябрь
	Краснова Н.Н.

	11
	Пополнение банка данных о резерве 

- директоров школ

- заведующих ДОУ

- зам. директоров
	Октябрь
	Никонорова Т.А.
Чагаева Л.Н.

	12
	Пополнение банка данных  уровня готовности первоклассников  к школьному обучению.
	Сентябрь

Октябрь
	Никонорова Т.А.
Чагаева Л.Н.

	13
	Пополнение банка данных адаптации

1-х,5-х, 10-х классов.
	Ноябрь

Декабрь
	Никонорова Т.А.

	14
	Пополнение банка данных по занятости школьных  спортивных залов
	Декабрь
	Краснов Е.П.

	15
	Пополнение банка данных семей, достигших наибольших успехов в воспитании.
	В течение года
	Краснова Н.Н.

	16
	Пополнение банка данных по охвату горячим питанием школьников
	Ежемесячно
	Никонорова Т.А.

	17
	Пополнение банка данных по заболеваемости учащихся
	Еженедельно
	Никонорова Т.А.

	18
	Пополнение банка данных о семьях учащихся, находящихся в социально  - опасном  положении
	Постоянно
	Краснова Н.Н.

	19
	Обновление банка данных об учащихся, состоящих на учете в ПДН и внутришкольном учете.
	Постоянно
	Краснова Н.Н.

	20
	Обновление банка данных о безнадзорных детях.
	Постоянно
	Краснова Н.Н.

	21
	Пополнение банка данных методической литературы по проблемам воспитания
	В течение года
	Краснова Н.Н.


	22
	Пополнение банка данных методических материалов «Новые подходы к организации воспитательной работы» (из опыта работы)
	В течение года
	Краснова Н.Н.

	23
	Пополнение банка данных передового педагогического опыта
	Постоянно
	Методист

	24
	Пополнение банка данных учебно-методической  литературы
	Постоянно
	Никонорова Т.А.

	25
	Пополнение банка данных об учащихся, уклоняющихся от учебы
	Ежемесячно
	Никонорова Т.А.

	26
	Пополнение банка данных  руководящих и педагогических работников, прошедших курсовую подготовку
	Постоянно
	Никонорова Т.А.



	27
	Пополнение банка данных «Лучший учитель»
	Постоянно
	Никонорова Т.А.

	28
	Пополнение банка данных «Талантливая молодежь»
	Постоянно
	Краснова Н.Н. Шигирданов О.В.

	29
	Пополнение банка данных «Информационное обеспечение общеобразовательных учреждений»
	Постоянно 
	Симулин Н.В.

	30
	Пополнение банка данных о руководителях учреждений образования.


	Сентябрь


	Никонорова Т.А.



	31
	Пополнение банка данных о закрепляемости молодых специалистов.


	Сентябрь


	Никонорова Т.А.



	32
	Пополнение банка данных о работниках образования, не  имеющих высшего и среднего специального образования.
	Октябрь
	Никонорова Т.А.



	33
	Пополнение банка данных о педагогических работниках, закончивших заочно обучение в 2015 году
	Октябрь
	Никонорова Т.А.



	34
	Пополнение банка данных методических идей ( передовой педагогический опыт, его обобщение и внедрение)
	В течение года
	Чагаева Л.Н.


2.2.  Подготовка информационно-аналитических материалов.

	1
	2
	3
	4

	1. 1.
	 Об итогах 2 и 3 этапа региональной олимпиады обучающихся в 2015 – 2016 учебном  году.
	Январь
	Краснова Н.Н.
Новокозлова Н.В.

	2. 2
	О подготовке ОУ и  ДОУ к новому 2015-2016 учебному году.


	Еженедельно

(С 01.08. по 01.10)


	Ханафиев Р.Р.

Чагаева Л.Н.



	3. 3
	О  комплектовании ДОУ.
	2 раза в месяц.

до 01. и 15 числа 

каждого  месяца
	Чагаева Л.Н.



	4. 4
	О  состоянии  детской преступности.
	Ежеквартально


	Краснова Н.Н.
Лобанова Е.Н.

	5. 5
	О потребности педкадров в  ОУ и ДОУ на 2015,  2016 годы.
	Январь
	Никонорова Т.А.



	6. 6
	Об итогах инвентаризации и состоянии школьного библиотечного фонда.
	Январь
	Новокозлова Н.В.

	7. 7
	О состояния преступности и правонарушений среди учащихся общеобразовательных учреждений за 2014 год.
	Январь
	Краснова Н.Н.

	8. 8
	О состоянии преподавания ОБЖ в 10-классах.
	Май
	Краснова Н.Н.

	9. 9
	О прохождении курсов повышения квалификации руководящих и педагогических работников в 2014 году 
	Январь
	Новокозлова Н.В.

	10. 10
	Об итогах работы психолого – педагогической комиссии в районе в 2014 году
	Январь
	Никонорова Т.А.

	11. 11
	Об итогах муниципальной и областной олимпиад по предметам
	Февраль
	Краснова Н.Н. Новокозлова Н.В.

	12. 12
	Об итогах успеваемости и движении учащихся за 1 полугодие 2015-2016 учебного года.
	Февраль
	Никонорова Т.А.

	13. 13
	Об итогах комплектования общеобразовательных учреждений учебно-методической литературой на 2015-2016 учебный год.
	Сентябрь
	Новокозлова Н.В.


	14. 14
	Анализ проведенных мероприятий в рамках месячников:

-         героико-патриотической работы;

-         по профориентации;

-         по духовно-нравственному направлению;


	Февраль

Апрель

Август
	Краснова Н.Н.

	15. 15
	О состоянии работы по патриотическому воспитанию в школах МО.
	Февраль - апрель
	Лобанова Е.Н.

	16. 16
	О состоянии  работы по профилактике правонарушений в общеобразовательных учреждениях.
	Март
	Лобанова Е.Н.

	17. 17
	Об  организационно-управленческой деятельности администрации                                 школ по подготовке к ЕГЭ
	Март
	Никонорова Т.А.

	18. 18
	Анализ формирования муниципального заказа на учебники и учебные пособия на 2015-2016 учебный год.
	Март 
	Новокозлова Н.В.

	19. 19
	О постановке юношей на первоначальный воинский учет
	Апрель
	Краснова Н.Н.

	20. 20
	 О занятости  трудных подростков в летний период.
	Апрель
	Лобанова Е.Н.

	21. 21
	О  состоянии охраны труда на территории дошкольных образовательных учреждений.
	Май
	Чагаева Л.Н.

	22. 22
	Об организации горячего питания школьников в 2013-2014 учебном  году.
	Май
	Никонорова Т.А.

	23. 23
	Об итогах месячника «Внимание, дети!»
	Май
	Лобанова Е.Н.

	24. 24
	О  готовности  ОУ  к проведению государственной  итоговой аттестации
	Май
	Никонорова Т.А.

	25. 25
	Об итогах работы детских садов в 2015-2016 учебном году.
	Июнь
	Чагаева Л.Н.

	26. 26
	Об организации работы по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма.
	Июнь
	Лобанова Е.Н.

	27. 27
	Об итогах 2015-2016 учебного  года.
	Июнь
	Никонорова Т.А.

	28. 29
	Об итогах успеваемости учащихся
	Июнь
	Никонорова Т.А.

	29. 30
	О  состоянии преступности среди несовершеннолетних за 1 полугодие 2015 года и их занятость в летний период.
	Июнь 
	Лобанова Е.Н.

	30. 31
	О работе оздоровительных лагерей 
	Июнь
	Краснова Н.Н.

	31. 32
	Об итогах проверки правильности заполнения, выдачи, учета бланков строгой отчетности
	Июнь
	Никонорова Т.А.

	32. 33
	О проведении 5-дневных учебных сборов с юношами 10-х классов
	Июнь
	Краснова Н.Н.
Лобанова Е.Н.

	33. 34
	О распределении выпускников 9,11(12) классов
	Август

Сентябрь
	Краснова Н.Н.

	34. 35
	О результатах работы по заключению договоров по целевому набору в учебные заведения.
	Август


	Краснова Н.Н.

	35. 36
	О  работе  общеобразовательных учреждений по профилактике правонарушений среди учащихся в 2015 году.
	Ноябрь
	Лобанова Е.Н.

	36. 37
	О состоянии работы по организации занятости школьников во внеурочное время в ОУ.
	Октябрь
	Краснова Н.Н.

	37. 38
	О сохранности контингента учащихся в школах.
	Октябрь
	Никонорова Т.А.

	38. 39
	Подготовка отчета по форме 1-НД
	Октябрь
	Никонорова Т.А.

	39. 40
	Подготовка отчета по форме Д-11
	Октябрь
	Краснова Н.Н.

	40. 41.
	Подготовка отчета в Департамент образования о бланках строгой отчетности
	Октябрь
	Никонорова Т.А.

	41. 42
	Адаптация учащихся 1-х, 5-х, 10-х классов к обучению.
	Октябрь-ноябрь
	Никонорова Т.А.

	42. 44
	Об организации горячего питания учащихся  из малообеспеченных и социально опасных семей.
	Ноябрь
	Никонорова Т.А.

	43. 45
	Сбор и анализ информации об успеваемости выпускников детского сада.
	В течение года 
	Чагаева Л.Н.

	44. 46
	Итоги изучения организации и проведения мониторинга обученности в школах района.
	Ноябрь
	Никонорова Т.А.

	45. 48
	О численности и составе педагогических работников за 2015 год.
	Октябрь


	Никонорова Т.А.



	46. 49
	О ходе реализации  национальной инициативы  «Наша новая школа»
	Ежеквартально
	Краснова Н.Н.
Никонорова Т.А.

Чагаева Л.Н.

	47. 50
	Мониторинг реализации Комплекса мер по модернизации системы общего образования 
	Еженедельно 
	Краснова Н.Н.

Краснов А.Н.

	48. 51
	О текучести руководящих и педагогических кадров по типам образовательных учреждений.
	Октябрь


	Никонорова Т.А.



	49. 52
	Об итогах участия обучающих школ района в районных и областных конкурсах, играх, олимпиадах.
	Ноябрь
	Краснова Н.Н.
Новокозлова Н.В.

Лобанова Е.Н.

	50. 53
	О численности работников, пребывающих в запасе (военнообязанных).
	Ноябрь


	Краснова Н.Н.

	51. 54
	Об офицерах запаса ОУ района. 
	Ноябрь


	Краснова Н.Н.

	52. 55
	О численности работающих, по категориям должностей служащих и профессий рабочих.
	Ноябрь


	Краснова Н.Н.

	53. 56
	О занятых специалистах, убывающих по мобилизации в военное время в Вооруженные силы РФ в ОУ и отделе образования..
	Ноябрь
	Краснова Н.Н.

	54. 57
	О  развитии  системы дошкольного образования в 2015 году.
	Декабрь
	Чагаева Л.Н.


2.3.  Подготовка материалов для размещения в СМИ.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Размещение информации на сайте отдела образования
	Еженедельно Ежеквартально
	Симулин Н.В.

	2.
	О повышении родительской платы
	Январь - февраль
	Чагаева Л.Н.

	3.
	О зимних  каникулах, 

О конкурсе «Учитель года»

О конкурсе «Ученик года»

О последнем звонке, слете отличников, бале медалистов, выпускных вечерах

О дне защиты детей

О подготовке к новому учебному году

О Дне учителя

О фактическом распределении выпускников


	Январь

Январь

Март
Май-Июнь

Июнь

Август

Октябрь

Август - сентябрь
По плану


	Краснова Н.Н.
Новокозлова Н.В.

Лобанова Е.Н.
Никонорова Т.А.

	4.
	Об организации и проведении ЕГЭ.
	ежемесячно
	Никонорова Т.А.

	5.
	О конкурсе среди детей и родителей «Шашки малютки»

	Март
	Чагаева Л.Н.

	6.
	Экзамен без стресса.
	Апрель
	Никонорова Т.А.

	7.
	О комплектовании воспитанниками 

 муниципальных дошкольных образовательных учреждений разных видов
	Июнь
	Чагаева Л.Н.


